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Servicio de Archivo

Acceso a la aplicacion

2. Acceso a las consultas

3. Busqueda por cédigo de clasificacidn. Siempre es conveniente combinar este criterio con la fecha
inicial (= afo), cuando se conoce. Si se conoce aproximadamente, se puede buscar por un periodo
(Fecha inicial > afio + fecha inicial < afio). Se utiliza para buscar

a. Sesiones
e Libros de Actas: 01.01.01.01
e Expedientes de sesiones: 01.01.01.03
e Expedientes de constitucién del Ayuntamiento: 01.01.01.04

b. Documentacién presupuestaria y contable:

e Presupuestos: 01.03.01.03

e Cuenta General: 01.03.01.06

e Expedientes de ingresos: 01.03.02.05
Expedientes de pagos: 01.03.02.06
¢. Otra documentacion

e Expedientes de festejos: 02.02.06.02

e Planes provinciales: 02.03.05.06

e Padréon municipal de habitantes: 01.02.05.08

4, Busqueda por nombres de personas fisicas y juridicas.

Puede que la consulta nos muestre un niumero reducido de expedientes. En este caso no habria
problema en localizar el que estemos buscando. Pero cuando la respuesta nos arroja un resultado



con muchos expedientes, es conveniente combinar el nombre de persona con el cédigo de
clasificacion. Se utiliza para buscar:

a. Expedientes de constitucion del Ayuntamiento: 01.01.01.04 + nombre del Alcalde
Expedientes de nombramientos y delegaciones: 01.01.03.01 + nombre del interesado
Liquidaciones de Ingreso Directo de Tasas y Contribuciones, entre ellas las Plusvalias:
01.03.06.01 + nombre del interesado
Expedientes personales: 01.04.01.03 + nombre del interesado

e. Expediente de aprovechamientos y disfrute de bienes: 01.05.01.17 + nombre del

interesado

Contratos de servicios: 01.05.02.04 + nombre del interesado

Contratos de suministros: 01.05.02.03 + nombre del interesado

> @ -

Solicitudes de terreno para sepultura: 02.01.05.05 + nombre del interesado
Expedientes de ocupacidn viaria: 02.01.07.16 + nombre del interesado
Expedientes de obras particulares (Obras Mayores): 02.06.04.03 + nombre del interesado

[

k. Segregaciones: 02.03.06.08 + nombre del interesado
I.  Licencias de apertura de establecimientos: 02.03.07.03 + nombre del interesado
m. Infracciones:
e Abastos y mercados: 02.01.07.03 + nombre del interesado
e Obras particulares: 02.03.06.07 + nombre del interesado
¢ Industrias y comercios: 02.03.07.05 + nombre del interesado
e Infracciones de las ordenanzas municipales: 02.04.01.09 + nombre del interesado
e Transportes y comunicaciones: 02.04.04.04 + nombre del interesado
e Forestales: 02.05.03.05 + nombre del interesado

5. Busqueda por descripcién: al igual que en las busquedas por nombres de persona, es

recomendable combinar la busqueda por descripcién con un cédigo de clasificacién para reducir el
numero de resultados. Es importante seleccionar una palabra clave que sepamos que esta en el
campo descripcién. No se utiliza la descripciéon cuando la informacién que vamos a buscar ya esta
en el titulo de la serie, por ejemplo, los Libros de actas. El titulo de la serie es precisamente Libros
de actas, por lo que el campo descripcion estd vacio y una busqueda de “actas” en el campo
descripcién nos arrojaria O resultados. Se utiliza para:

a. Padrones de tasas y contribuciones: 01.03.06.03 + Descripcién (INCLUYE) + Nombre de la
tasa o de la contribucion (Urbana, Rustica, IAE, Vehiculos, Abastecimiento, Agua,
Saneamiento, Basuras, Residuos...)

b. Expedientes de obras particulares (Obras menores): 02.03.06.04 + Descripcion (INCLUYE),
Obras menores

c. Expedientes de actividades:

e Culturales: 02.02.01.03 + Descripcién (INCLUYE) + Nombre de la actividad (Semana
cultural, Obra de teatro, Exposicion, Aulas de Cultura...)

e Educativas: 02.02.02.1303 + Descripcion (INCLUYE) + Nombre de la actividad
(Escuela Infantil, Taller de Empleo, Escuela Taller, Educacién de Adultos

e Deportivas y de ocio y tiempo libre: 02.02.03.0303 + Descripcion (INCLUYE) +
Nombre de la actividad (Campamentos, Torneo, Trofeo, Escuela, Marcha...)

6. Busqueda por lugares, edificios e instalaciones: Al igual que en las otras busquedas, es

recomendable combinar la busqueda por descripcidén con un cddigo de clasificacion:



e Obras municipales: 02.03.05.03 + Descripcién (INCLUYE), + Tipo de obra o Centro o
instalacion municipal

o

Tipo de obra: asfaltado, pavimentacién, alumbrado, abastecimiento,
urbanizacién, construccion, retejado, reforma...

Edificio o instalacion: Casa consistorial, Ayuntamiento, Escuelas, Pista
polideportiva, Centro civico, Depdsito de aguas...



Conectarse y abrir la aplicacion:

Utilizar los navegadores Google Chrome y Mozila Firefox, Internet Explorer da muchos problemas. En el
caso de que los navegadores no permitan el acceso a la aplicacién por considerarlo una pdgina no
segura, hay que agregarlo a los sitios de confianza en el propio navegador.

En la barra teclear https://archivo.diputaciondevalladolid.es

Introducir el Usuario y Contrasefia que se debe solicitar al Servicio de Archivo en el caso de no tenerlos
o de estar bloqueados y hacer clic en Iniciar sesién

< C & [archivodiputaciondevalladalid.es/#/login

Acceso

Hacer clic en Busquedas, en el menu de la izquierda y otra vez clic en el nombre del Archivo
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3. Busqueda por cddigo y cédigo y fechas
Cuando se conoce el cddigo de la serie, se puede introducir el cddigo directamente
2 8 ectendeutsosdealsdoid m = @

Formnularic de Bisqueda

LT e
I Criterios de bisgueda

0, Pilgate i Mlaian oY=

Se selecciona el operador =


https://archivo.diputaciondevalladolid.es/

<« C & archivo.diputaciondevalladolid.es/#/app/a3w/OP8156644/consultas o @

E Archivo Municipal de Castronueve de Esgueva @  CASTRONUE(Archivo Municipal d
3 (]
. EmeEan =  AMCastronuevo de Esgueva
n s
[E) Bosquedas v
AM Castronuevo de Formulario de Busqueda
AM Castronuevo de Esgueva
Esgueva
[ 5 Criterios de buisqueda
~ | codigo de clasificacion v ¥ v
~ | Descripcion v Yow
v Fecha - ¥ v
Cuadro &
S6lo contar () Excluir eliminados DISTINTO | Nombre
INCLUYE
Afiadir aiterio
Y se introduce el cddigo
. T eyce—— =  AMCastronuevo de Esgueva
n iico
[5] susquedas ~
AM Castronuevo de Formulario de Busqueda
AM Castronuevo de Esgueva
Esgueva
[T N Criterios de bisqueda
v || Codigo de clasificacion v = ~ [01.01.01.01] v~
| Descripcion ~ = v v
| Fecha ~ - ~ Vv
Cuadro r-3
Sélo contar (] Excluir eliminades Nembre

Si no se conoce el cddigo, se puede abrir el Cuadro de Clasificacidn y localizarlo, aunque se recomienda que si se conoce
el codigo no se utilice esta via, porque es un tanto engorrosa si no se conoce la estructura del Cuadro.

Se hace clic en el arbol jerarquico representativo del CC, en el campo “Cuadro”

&« (&7 & archivo.diputaciondevalladolid.es/#/app/a3w/OP8156644/consultas
s

Menu Search AM Castronueve de Esgueva

n Inicio

Busguedas -

AM Castronuevo de Formulario de Busqueda

AM Castronuevo de Esgueva
Esgueva

Bl czsicacion s Criterios de busqueda

v (Codigo de clasificacion v =

w Descripcion v =
~  Fecha A =
Cuadro
sélo contar [ Excluir eliminados

Buscar

se abre una ventana emergente en la que podremos ir desplegando el cuadro de clasificacién, haciendo clic
en la cruz de la izquierda de los titulos, hasta localizar el tipo de expediente (serie) que queremos
seleccionar. Hay que tener en cuenta que las series siempre estan en el cuarto nivel



[ Cusdro de dlasificacién - Google Chrome

& archivo.

es/jarchivoWeb/clasificacion2form =058&idCuadro=CUADROBUSQUE...
Cuadro de clasificacién

GD Archivos Municipales ®

BN Ordenar por titulo

Nombre

l

8 archivo.diputaciondevalladolid.es/jarchivoWeb/clasificacion?form=058&idCuadro=CUADROBUSQUE...

Cuadro de clasificacion

O3 Archivos Municipales ®
+ [ Archivos Municipales &
+ O Archivo del Museo de Mariemma &

MR Ordenar por titulo

B archivo.diputaciondevalladolid.es/jarchivoWeb/clasificacion?form =058&idCuadro=CUADROBUSQUE...

Cuadro de clasificacién

= 8 Archivos Municipales &
= & Archivos Municipales @
@D 1 GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE RECURSOS &
+ [0 2 GESTION DE ACTIVIDADES FINALISTAS &
+ O Archivo del Museo de Mariemma &

Buscar

WA Ordenar por titulo



& archivo.diputaciondevalladolid.es/jarchivoWeb/clasificacion?form=0588&idCuadro=CUADROBUSQ!

Cuadro de clasificacién

Inicio

= 8 Archivos Municipales &
O Archivos Municipales ®
- £1 1 GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE RECURSOS ®
+ [J 01.01 GOBIERNO ®
+ [J 01.02 ACTIVIDADES DE COLABORACION INTERINSTITUCIONAL &
+ [J 01.03 GESTION DE LOS RECURSOS ECONOMICOS &
+ [J 01.04 GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS &
+ [J 01.05 GESTION DE LOS RECURSOS MOBILIARIOS E INMOBILIARIOS &
+ [J 01.06 GESTION DOCUMENTAL Y DE LA INFORMACION ®
+ [ 2 GESTION DE ACTIVIDADES FINALISTAS ®
+ [ Archivo del Museo de Mariemma &

Aceptar Imprimir

# archivo.diputaciondevalladolid.es/jarchivoWeb/clasificacion?form=0588&idCuadro=CUADROBUSQUE.,

Cuadro de clasificacion

= 83 Archivos Municipales ®
= 8 Archivos Municipales ®
- €3 1 GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE RECURSOS ®
©& o1.01GoBIERNO ©
+ [ 01.,01.01 Sesiones de los érganos colegiados de gobierno &
+ [0 01.01.02 Normativa municipal ®
+ [ 01.01.03 Representacion, delegaciones y nombramientos &
+ [0 01.01.04 Fe pablica y asesoramiento legal preceptivo &
+ [OJ 01.02 ACTIVIDADES DE COLABORACION INTERINSTITUCIONAL &
+ [0 01.03 GESTION DE LOS RECURSOS ECONOMICOS ®
+ [J 01.04 GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS ®
+ [0 01.05 GESTION DE LOS RECURSOS MOBILIARIOS E INMOBILIARIOS ®©
+ [0 01.06 GESTION DOCUMENTAL Y DE LA INFORMACION ®
+ [ 2 GESTION DE ACTIVIDADES FINALISTAS ®
+ [0 Archivo del Museo de Mariemma ®

Buscar

»

Cuadro de clasificacién

Inicio

= 8 Archivos Municipales ®
= 83 Archivos Municipales &
= €3 1 GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE RECURSOS ®
= 3 01.01 GOBIERNO ®

©E 01.01.01 Sesiones de los érganos colegiados de gobierno &
-B |01.01.01.01 Libros de actas del Pleno !@
~ [ "07.01.01.02 Extractos de acuerdos del Pleno  ©

= B 01.01.01.03 Expedientes de sesiones del Pleno &

- B 01.01.01.04 Expedientes de constitucién del ay i ®

= B 01.01.01.05 Actas de la Junta de Gobi (Comisién Per Comisién de Gc
= B 01.01.01.06 Expedientes de sesiones de la Junta de Gobierno (Comisién Permaner
= B 01.01.01.07 Informes de la junta de Gobierno ®

= B 01.01.01.08 Extractos de acuerdos de la Junta de Gobierno ®

= B 01.01.01.09 Actas de las Comisiones Informativas y Especiales ®

= B 01.01.01.10 Expedi de sesi de las Comisi: Informativas y Especiales
= B 01.01.01.11 Informes de las Comisiones Informativas y Especiales ®

= B 01.01.01.12 Mociones ®

= B 01.01.01.13 Cartas de hermandad entre municipios &

= B 01.01.01.14 Expedientes de declaracién de zona catastréfica

= B 01.01.01.15 Solicitudes e informes de grupos politicos &

-~ B 01.01.01.16 Expediente de segregacién, incorporacién y fusién de municipios &
= B 01.01.01.17 Planes de accién municipal ®

= E N1 01 01 2N Fynadients na acionadn FRROR &




Una vez localizada la serie que queremos consultar, se hace doble clic sobre el titulo de esa serie y la
aplicacion selecciona el cddigo automaticamente y nos devuelve al formulario de consultas.

I i
b ittt & =i

A 4
AN

Cuando se haya seleccionado el cddigo, por cualquiera de las dos vias, se hace clic en el botén “Buscar” que
nos lleva al “Registro de consultas”. En esta pantalla nos aparecen las consultas realizadas en las Ultimas 24
horas en orden cronoldgico descendente.

n Inicio

Busquedas
AM Castronuevo de

Esgueva

G

Formulario de Busqueda

AM Castronuevo de Esgueva

Criterios de busqueda

~ | Codigo de clasificacion v = v 01.01.01.01 Y v
v Descripcién v - v v
v Fecha v = v ¥ v
Cuadro =
sélo contar (] Excluir eliminados Nombra

(o I e I v

Buisquedas realizadas

Nivel Archivo Fecha col i
( Cédigo de clasificacién = 01.01.01.01)¥ (Baja = N) =/EX/TO/PI =/AM Castronuevo de Esgueva 08/06/2020 08:

B O consulta203s0s | 88

Para visualizar la consulta, se hace clic en el icono que representa un ojo y nos abre la consulta, mostrando
la relacién de los expedientes que responden a los criterios introducidos en el formulario de busqueda. Los
resultados de la consulta los podemos ordenar por fecha inicial, n2 de caja y n2 de expediente (carpeta).

Registros encontrados




En la columna del campo “Localizacién”, aparece la signatura o cédigo de localizacién que nos indica donde

se conserva la documentacion en el Archivo

4. Busqueda por nombres de personas fisicas y juridicas.

a. Se puede buscar por el nombre entero: Se selecciona el criterio “Onomastico”, desplegando la
lista de criterios, se selecciona el operador INCLUYE vy se consigna el nombre completo con es
siguiente formato: PRIMER APELLIDO + SEGUNDO APELLIDO, Nombre (PEREZ GARCIA, Juan)

b. También se puede buscar por un apellido o sélo por el nombre, utilizando el mismo método,
pero es recomendable consignar, al menos, el primer y el segundo apellido

Formulario de Bisqueda

AM Castronuevo de Esgueva

Criterios de blsqueda

~

e

A
Cuadro

Sélo contar [

Busquedas rea

Cadigo de clasificacion v

Cadigo de clasificacion
Descripcién
Fecha

Geografice

Notas
Materia
Caja
Carpeta
Fecha inicial
Fecha final

1 Cualguier campo allados

Asunto pados

INCLUYE GARCIA Yo
= v Y v
= 4 YoM
Nombre
Buscar Anadir criterio

Criterio de busqueda Nivel Archive Fi

c. También se puede combinar con el cddigo de clasificacion, por ejemplo “Obras particulares” en

las que el interesado se apellide Garcia

Criterios de bisqueda

w  Codigo de clasificacion

~ | Onomastico ~

v | Fecha v

Cuadro

solo contar [

&

Excluir eliminades

Blsquedas realizadas

B ac Nombre Hallados

A 02.03.06.04 oW
INCLUYE GARCIA Yo
~ Yo

Nombre

(ool s ceero J e

Criterio de busqueda Nivel

3 ¥ ® B (0O consulta204059 30

( Codigo de clasificacién = 02.03.06.04)Y ( Onomastico INCLUYE GARCIA)Y (Baja = N) =/EX/TO/PI =/AM C2

5. Busquedas por descripcion: Padrones de Tasas y Contribuciones

Criterios de blisqueda

~  Cédigo de clasificacion v

+ | Descripcién ~
v | Fecha v
Cuadro o
S6lo contar (] Excluir eliminados

Blisquedas realizadas

O Act.

Nombre Hallados

~

INCLUYE

v

01.03.06.03 Y v
Urbana Y v
¥ ow

Nombre

e Jl ool umper

Criterio de busqueda Nivel

v e B0

Consulta 204102 101

( Codigo de clasificacion = 01.03.06.03)¥ { Descripcion INCLUYE Urbana)Y (Baja = N) =/EXITO/PI =/AM |



6. Busqueda por lugares: Obras en el Ayuntamiento

Formulario de Busqueda

AM Castronuevo de Esgueva

Criterios de bdsqueda

~  Codigo de clasificacian v = - 02.03.05.03 Y v

v | Geografico A INCLUYE w Casa consistorial Y v

~ Fecha v = v ¥ v
Cuadro o
Sélo contar () Excluir eliminados Nombre

=3 s

Blisquedas realizadas

B Ac. Nombre Hallados Criterio de blsqueda Nivel

é Y @ B O Consulta 204062 14 ( Codigo de clasificacién = 02.03.05.03)Y ( Geografico INCLUYE Casa consistorial)Y (Baja = N) =/EX/TO/PI =/AM {



